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PCA LENGUAJE Y COMUNICACIÓN 3º y 7º BÁSICO PCA INGLÉS 7º y 1º MEDIO

RECOMENDACIONES FINALES

La prueba PCA de Lenguaje y Comunicación de 3º y 7º Básico incorpora una pregunta de Producción Escrita 
que los estudiantes deberán contestar en el mismo cuadernillo, en una página especial desprendible.

Las pruebas de Lenguaje y Comunicación de 3º y 7º Básico estarán fo-
liadas y los estudiantes deberán escribir el número de folio de la prueba 
que se les entregue en su hoja de respuestas. Es indispensable que esta 
acción la hagan correctamente, ya que cualquier error en la transcrip-
ción de este número implicará que no pueda ser revisada la pregunta. 
Con esto se perjudicaría notablemente al estudiante ya que cerca del 
25% del puntaje de la prueba está asociado a este ítem.

Se debe leer las instrucciones con los estudiantes muy bien para que no cometan 
errores.

Los alumnos deben anotar cada número de folio en los casilleros superiores y relle-
nar completamente el círculo que corresponde al número escrito arriba. 

La pregunta de desarrollo es la última y se responde en el mismo folleto. Luego 
el profesor aplicador deberá desprender esa hoja (por la perforación prepicada) y 
ponerla en el sobre de color blanco, completando los datos del establecimiento, 
que se les ha enviado para estos efectos. Todas las hojas desprendibles de los cua-
dernillos utilizados por los estudiantes deberán ser incluidas en el sobre, incluyendo aquellos casos en que 
el alumno no respondió nada.

LAS HOJAS CON LA PRODUCCIÓN ESCRITA DE LOS ALUMNOS QUE NO SE INCLUYA EN EL SOBRE 
BLANCO, NO PODRÁN SER REVISADAS.

La PCA de Matemática de 3° básico, incluye como aprendizaje a evaluar el Cálculo Mental. Para 
esto se enviará un set de láminas que traerá en cada una de ellas 6 ejercicios. 

Instrucciones:

Entregue a los estudiantes los cuadernillos de pruebas y hojas de respuestas para que la com-
pleten con los datos solicitados.

Dígales que la prueba comenzará con los ejercicios de cáculo mental que corresponden a las 
preguntas 1 a 6 del cuadernillo. Mencióneles que para eso usted les mostrará una lámina con 
el ejercicio escrito en ella y que deberán resolver sin el lápiz, solamente en su mente.

Por cada lámina se deben seguir los siguientes pasos:

1)  Dígale a los estudiantes que primero observen las alternativas correspondientes al ejercicio 1 (o al que 
corresponda) en su cuadernillo.

2) Pídales que dejen sobre el escritorio el lápiz y que no lo tomen hasta que usted les dé la orden de marcar 
la alternativa correcta.

3) Muéstreles la lámina y diga en voz alta el ejercicio al mismo tiempo que lo presenta.  Luego de unos 8 - 9 
segundos vuélvalo a repetir en voz alta.

4) A los 15 - 20 segundos, quite la lámina de la vista de los estudiantes e indíqules que marquen la letra de 
la alternativa con la respuesta correcta en la hoja de respuestas.

5) Repita estos pasos con cada una de las 6 láminas. 

Para la prueba de inglés se debe considerar:

a) Consta de dos partes: la primera corresponde al uso del idioma y comprensión escrita, y la segunda a 
la comprensión auditiva. Se recomienda que el profesor examinador maneje en parte el idioma inglés.

b) La segunda parte necesita la reproducción de un CD de audio en un equipo en buenas condiciones 
técnicas. El CD viene completamente en inglés y se escucha solamente una vez (los diálogos vienen 
grabados dos veces para facilitar la comprensión de los estudiantes).

c) La sala debe tener buena acústica o un laboratorio de idiomas adecuadamente equipado.

d) Antes de empezar la segunda parte, el Profesor-Aplicador debe asegurarse que todos puedan escu-
char bien el CD, pues una vez comenzada la prueba no podrá detenerse hasta el fi nal.

e) Antes que fi nalice el audio, el locutor del CD da una indicación y tiempo a los alumnos para que 
traspasen sus respuestas a la Hoja de Respuestas PCA 11-a. Esos minutos estarán contabilizados en 
la grabación. El CD concluye con una música de cierre a los 25 minutos aproximadamente después 
de comenzado el CD.

f ) Si por alguna razón no se puede reproducir adecuadamente el CD, baje las pistas de audio desde 
nuestro sitio en: www.pca.cl/ingles2011

• Mantenga el buen clima de trabajo y concentración durante todo el proceso y vigile a los estudian-
tes para que no se copien o intercambien información.

• Cuente y ordene las Hojas de Respuestas (en los sobres respectivos), revisando si los alumnos han 
llenado todos sus datos y han efectuado correctamente las marcas en las Hojas de Respuestas. 

• Desprenda las hojas de producción escrita de los cuadernillos de Lenguaje y Comunicación de 3º y 
7º Básico y deposítelas en los sobres blancos, que se enviarán para estos efectos, completando los 
datos del colegio.

• Adjunte una nómina con el nombre y RUT de cada alumno(a) en el sobre café o complete el Formu-
lario de Verifi cación que se envirá en ese mismo sobre. 

• Devuelva todo el material al Responsable de la PCA de su colegio.

• No hay descuentos por preguntas erróneas. Pero indíquele a los alumnos que contesten lo que 
sepan.

• No responda dudas sobre el contenido de las preguntas, solamente ayúdeles cuando tengan difi -
cultades con el llenado de la Hoja de Respuestas.

• Anote en la pizarra la hora de inicio y término de la prueba que se está administrando.

PCA MATEMÁTICA 3° BÁSICO



TIEMPOS DE APLICACIÓN

HOJAS DE RESPUESTAS

NORMAS DE APLICACIÓN
Los tiempos asignados para cada 
una de las pruebas son tiempos 
máximos, los que aseguran que casi 
la totalidad de los alumnos puedan 
contestar a todas las preguntas.  Lo 
que interesa en este tipo de evalua-
ciones es que los estudiantes res-
pondan todos los reactivos. Lo más 
probable es que un gran número 
de ellos termine las evaluaciones 
antes de ese tiempo.

Se recomienda no aplicar más de 
dos evaluaciones diarias.

Consulte al responsable PCA de su 
colegio la calendarización diaria de 
las pruebas.

Cada alumno debe responder a las pruebas en una misma Hoja de Respuestas (PCA 11-a para 7º básico y 1º 
medio; PCA 11-b para 3º básico).  Se han incluido tres hojas de respuestas más para cada curso.

Se recomienda para todos los niveles, especialmente para 3º básico, que la información per-
sonal solicitada en el anverso de las Hojas de Respuestas sea completada un día diferente a 
la evaluación PCA para agilizar el proceso de ejecución de la prueba. 

Es importante enfatizar que el llenado y cuidado de la Hoja de Respuestas es de exclusiva responsabilidad de 
cada alumno(a). Sin embargo, es indispensable verifi car y corregir el adecuado llenado de las hojas y marcas 
que ellos realizaron.

Se debe guiar a los alumnos en el llenado de sus datos según estas instrucciones. Es necesario tener el Nº 
de Rut de cada estudiante, sin este dato no podrá corregirse su prueba.

Es importante seguir los siguientes pasos para completar adecuadamente la hoja de respuestas:

a) Se debe comenzar llenando, con letra imprenta, los datos consignados en el encabezado de la hoja.

• Nombre y Apellidos: se debe colocar el nombre completo del estudiante.

• Nº de lista: corresponde al número que el alumno tiene en la lista del curso.

• Curso: curso al que el alumno pertenece.

• Letra: corresponde a la letra dentro del mismo nivel de curso al que el alumno pertenece.  Por 
ejemplo, A-B-C-D, etc.

• Establecimiento: nombre de la institución a la que pertenece el alumno. En caso de nombres muy 
largos, es sufi ciente con consignar el nombre con el que el colegio o institución es más conocido 
(Por ejemplo, “Colegio Alemán”).

• Ciudad: ciudad donde el colegio o institución se encuentra.

• Fecha de hoy: se debe consignar la fecha de aplicación de la primera prueba.

• Edad: edad del alumno al momento de la aplicación de la PCA. 

b) En la Hoja de Respuestas, se 
encuentran ejemplos sobre 
el modo correcto de llenado 
de los círculos. Es impres-
cindible que los estudiantes 
comprendan la importancia 
de realizar correctamente su 
llenado, así como el borrado 
completo y acucioso de los 
errores.

c) Número de Rut: consignar el número de carné de cada alumno.  
Es conveniente haber solicitado con anterioridad dicha información. 
Se debe completar el recuadro superior y, posteriormente, rellenar 
en la parte inferior, el círculo que corresponde al número indicado.

• Ingreso y disposición de los alumnos.  Se recomienda que ubique a los estudiantes según el nú-
mero de lista de curso.  Esto simplifi cará la recogida del material por orden de lista y la posterioridad 
devolución a CEIS.

• Motivación. Cree un ambiente adecuado explicando el objetivo de la prueba, sus características y 
el aporte que ella representa: “Esta evaluación se aplica a nivel nacional y servirá para conocer cuánto 
has aprendido a lo largo del año. Realiza la prueba seria y responsablemente”.

• Revisión del material del alumno: lápiz grafi to n°2, goma y sacapuntas. No permita la utilización de 
hojas extras, ni calculadora, ni otros textos. Pueden utilizar la prueba como borrador. Es importante 
que disponga de algunos lápices, gomas y saca puntas extras, en caso de que le faltara a alguno.

• Distribuya las pruebas pidiendo que antes de dar inicio completen sus datos en la portada del cua-
dernillo.

• Las pruebas deben contestarse en la Hoja de Respuestas en el lugar indicado para cada sector de 
aprendizaje. Cada pregunta tiene 4 alternativas y se debe poner mucho cuidado para no ensuciar la 
hoja ni doblarla al momento de borrar.  Las dobles marcas serán contabilizadas como errores.

Existe un lugar en el cual el estudiante no debe hacer ninguna marca. Verifi que 
que esto se cumpla ya que es de uso exclusivo del responsable PCA de su 
colegio.

d) Número de Lista: se debe rellenar el círculo que corresponde al 
número de lista del alumno dentro del curso. Debe existir coinci-
dencia con el número consignado en el encabezado.

e) Sexo: se debe consignar el sexo del alumno 
que responde a las pruebas.

f ) Nombre: a continuación existe un gran re-
cuadro inferior que sirve para consignar el 
nombre del alumno para su posterior lectura 
óptica.

En los recuadros superiores se debe escribir sólo la inicial del primer nom-
bre y ambos apellidos completos, separados por un espacio en blanco. No 
importa si el segundo apellido no alcanza a ser escrito completamente.

Se debe rellenar el círculo que corresponde a la letra que se escribió en el 
casillero correspondiente a cada columna vertical. Sólo debe haber una 
marca por columna.

NOMBRE Y APELLIDOS N° LISTA CURSO LETRA

ANDRÉS CID CANDIA 16 1o MEDIO B
ESTABLECIMIENTO  CIUDAD FECHA DE HOY EDAD

IAE STGO. 21/10/11 15

FORMA DE LLENAR LOS CÍRCULOS

MAL BIEN

Usa sólo lápiz gra� to Nº 2

Estimado(a) docente,

Este instructivo busca orientarlo(a) en la correcta aplicación de 
las Pruebas de Calidad de Aprendizaje PCA 2011.

El rol que desempeña el(la) profesor(a) aplicador(a) es de vital im-
portancia ya que es el encargado de ejecutar correctamente las 
instrucciones y normas de aplicación contenidas en este folleto. 

De su esfuerzo depende que los resultados que reporten estas 
evaluaciones sean fi dedignos, válidos y confi ables, contribuyendo 
así a diagnosticar efi cazmente los desempeños de sus estudiantes.

Se incluyen instrucciones especiales para la administración de las pruebas de lenguaje, matemática 
e inglés, léalas con atención.

Solicitamos su apoyo y supervisión a fi n de asegurar las mejores condiciones de aplicación a todos los estu-
diantes y la confi dencialidad del material que se recibe. Todos los ejemplares de pruebas deben ser devueltos 
a nuestras ofi cinas y queda prohibida la reproducción total o parcial que pueda hacerse de ellos.

La fecha de aplicación de las pruebas es entre el 17 y 21 de octubre.  Cada establecimiento elige los días que 
le parezcan más adecuados.

En el sitio www.pca.cl/manualaplicador podrá encontrar una presentación en PowerPoint para complemen-
tar estas indicaciones.
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NO MARQUES AQUÍ

NIVEL PRUEBA PCA TIEMPO

3° Básico

Hoja 
PCA 11-b

Lenguaje y Comunicación 70’

Ciencias Naturales 70’

Matemática 90’

Historia, Geografía y Ciencias Sociales 70’

7° Básico

Hoja 
PCA 11-a

Lenguaje y Comunicación 90’

Ciencias Naturales 105’

Matemática 105’

Historia, Geografía y Ciencias Sociales 105’

Inglés (primera parte) 60’

Inglés (segunda parte: CD) 25’

1° Medio

Hoja 
PCA 11-a

Lenguaje y Comunicación 105’

Ciencias Naturales 105’

Matemática 120’

Historia, Geografía y Ciencias Sociales 105’

Inglés (primera parte) 60’

Inglés (segunda parte: CD) 25’

Entre cada prueba debe haber un descanso de 20 minutos.


